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PREFEITURA ,

. NITERO

PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI
Atos do Prefeito

DECRETO N* 14.741/2023
Dispbe sobre as diretrizes, procedimentos, medidas preparatdrias e agdes iniclais para
adequacio as disposigbes contidas na Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais (LGPD)
no &mbito do Poder Executivo Municipal e institul a Politica de Governanga de Proteglo
de Dados Pessoais — PGPD.
O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NITEROI, no uso de suas atribuictes legais, de
acordo com o disposto no art. 86, VI, da Lei Orgénica do Municipio de Miterdi.
CONSIDERANDO que a Prefeitura de Niterdi busca construir sua propria politica de
proteciio de dados pessoais.
CONSIDERANDO ser assegurada a toda pessoa natural a titularidade de seus dados
pessoais @ garantidos os direilos fundamentais de liberdade, de intimidade e de
privacidade, nos termos do art. 17, da Lel Federal n® 13.70/2018,
CONSIDERANDO ser assegurada a protecio de dados como um direlito fundamental
garantido na Emenda Constitucional n® 115/2022.
DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS
Art. 1°- O presente Decreto estabelece a Politica de Govermnanga de Protegc de Dados
Pessoals, diretrizes, procedimentos, medidas preparatbrias e agdes Iniciais para
adequacao as disposicies contidas na Lei Geral de Protecfio de Dados Pessoals (LGFD)
no imll:lvlm do Poder Executiva Municipal, visando a garantia da proteclo de dados
pessoais.
Art. 2°- Para fing deste Decreto, considera-se:
|.  Dado pessoal: informaclio relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;
Il. Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicglo
religiosa, opinio politica, filiagio a sindicato ou a organizago de cardier religioso,
filostfico ou politico, dado referente & salde ou & vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;
. Titular dos dados: pessoa nafural a quem se referem os dados pessoais que sfo
objeto de tratamento;
V. Controlador: pessca natural ou juridica, de direito pablico ou privado, a quem
competemn as decisfes referentes ao tratamento de dados pessocais, devendo formecer
elementos decisbrios essenciais ao operador,
V. Operador. pessoa natural ou juridica, de direito piblico ou privade, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;
Wl. Encaregado: pessoa indicada pelo controlador para atuar como canal de
comunicagBo entre o conirolador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecio de Dados — ANPD;
VIl. Agentes de tratamento de dados pessoais: o controlador e o eparador:
Will. Tratamento de dados pessoals: toda operagio realizada com dados pessoais, como
as que se referem a coleta, produglo, recepgio, classificaclo, utilizaglo, acesso,
reproducio, transmissdo, distribuigio, processamento, arguivamento, armazenamento,
eliminagéo, avaliagho ou controle da informacdo, modificagio, comunicagio,
transfer@ncia, difusdo ou extracio;
IX. Relatério de Impacto & ProtegSio de Dados Pessoais (RIPD): documentagiio do
controlador, conforme definido no inciso IV, do art. 2° deste decreto, que contém a
descricio dos processos de tratamento de dados pessoals que podem gerar riscos ds
liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigacao de risco;
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X. Autoridade Nacional de Protegio de Dados (ANFD): drgo da Administragdo Pablica
Federal, cujos papéis e competéncias estio definidos na Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, (Lei Geral de Protegio de Dados - LGPD), entre eles: alaborar diretrizes
para a Politica Nacional de Proteco de Dados Pessoais e fiscalizar e aplicar sanghes em
caso de tratamento de dados realizado em descumprimento & legislag8o.
Art. 3* As regras constantes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, bem
como os regulamentos e as orientagbes publicadas pela Autoridade Nacional de Protecéo
de Dados (ANDP), no que couber, deverfo ser observadas pela Administracio Pablica
Municipal.
Art. 4° O Municipio de Niterdi - RJ, pessoa juridica de direito publico, & o controlador de
dados pessoals tratados pela Administracio Municipal de Niterdi, na forma do art 2°
inciso IV, deste Decreto. .
CAPITULO N
A POLITICA DE GOVERNANGA DE PROTEGAO DE DADOS

SEGAO | - ESTRUTURA GERAL DE GOVERNANCA
Art. 5° Fica instituida a Comissdo de Protegio de Dados, de carater permanente e
regulamentar, composta por membros designados pelos seguintes Grgdos:
I. Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamenlo e Modernizago da Gestdo —
SEPLAG - como Secretaria Execuliva;
I Secretaria Municipal de Administragio — SMA,;
Il Secretaria Municipal de Fazenda — SMF:
. Controladoria Geral do Municipio — CGM;
V. Procuradoria Geral do Municipio = PGM.
Art. 8°- Os orgldos e entidades ficarSio vinculados tecnicamente & orientaglio da Comisséo
de Protecio de Dados, sem prejuizo da subordinacio ao drgio/entidade em cuja estrutura
administraliva estiverem integrados.
Paradgrafo dnico. Os drglos e entidades poderfio ser assistidos por lerceiros contratados,
a fim de obter subsidios técnicos e informacionais em suas manifestagbes.
Art. 7°- A criagho da comissdo de protegio de dados nfo representa aumento de
despesa, cargos ou estrutura ou provimento adicional de cargos existentes,
§ 1° Sua composicio serd preferencialmente de servidores do quadro da Prefsitura,
efetivos ou que ja ocupem cargos comissionados.
§ 2° Esta vedada qualquer vantagem, remuneracic ou pagamento de qualquer espécie a
quaisquer dos membros integrantes da Comiss3o.
Art. 8°- Fica criada a rede de protegfo de dados no &mbito do Poder Execulivo Municipal.
Art. 9°- Para a operacionalizacao das atividades de protegio de dados integrar8o a rede
de Protegao de Dados:
I. Comisséo de Protecéo de Dados;
I Orgaos e entidades da administrag8o plblica municipal.
Art. 10- A Rede de Protecio de Dados observara os seguintes principios:;
| - finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos
e informados ao fitular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel
com assas finalidades:;
Il - adequagao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao fitular, de
acordo com o contexto do tratamento;
Il - necessidade: limitacho do fratamento ao minimo necessério para a realizagdo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em
relagéo as finalidades do tratamento de dados;
IV - livre acesso: garantia aos litulares, de consulla facilitada e gratuita sobre a forma e a
duragfio do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;
WV - qualidade dos dados: garantia aos filulares, de exatiddo, clareza, relevancia e
atualizaco dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade
de seu tratamento;
VI - transpar&ncia: garantia aos titulares, de informagfes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realizagho do tratamento & os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;
VIl - seguranca: ulilizagho de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagbes acidentais ou ilicilas de
destruicéio, perda, alteragio, comunicagdio ou difusfo;
VIl - prevencio: adocio de medidas para prevenir a ocoméncia de danos em virtude do
tratamento de dados pessoais;
IX - n@o discriminagio: impossibilidade de realizagio do tratamento para fins
discriminatérios llicitos ou abusivos.

SEGAO Il - INSTRUMENTOS DE GOVERNANGA

Art. 11. Séo instrumentos da governanga de protegio de dados:
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A politica de protecio de dadas;
As orientagbes técnicas;
Os relatbrios de impacio 4 proteco de dados pessoais;
Os inventarios de dados pessoais;
As avaliaghes de maturidade em protegfio de dados;
Os diagndsticos de seguranca da informagfo e protegio de dados.
.12 A adequacio a LGPD dar-se-4 conforme plano de trabalho estabelecido por meio
de agbes estratégicas de prolegio de dados pessoais, pelos drgSos e entidades e
aprovado pela Comiss8o de Protecdo de Dados.
Parigrafo dnico. Os planos de trabalho terfio a finalidade de promover a adequacio 4
LGFD na Prefeitura e deverSo priorizar a adequaglo dos drgfios e entidades cujas
mﬁu e compeléncias envolvam o tratamento de dados pessoais e sensiveis, em
al:
a. Secretaria Municipal de Fazenda — SMF;
b. Secretaria Municipal de Administracio — SMA,;
c. Secretaria Municipal de Salde - SMS
d. Fundagao Municipal de Salde - FMS;
e. Fundagio Estatal de Salde de Niterdi - FESAUDE;
f. Secretaria Municipal de Educagéo - SME;
g. Fundagfio Municipal de Educago — FME;
h. Secretaria Municipal de Assisténcia Social @ Economia Solidéria - SMASES:
i. Secretaria Municipal de Direitos Humanos - SMDH;
|. Miterdi Previdéncia — NITPREV:
k. Coordenadoria de Politicas e Direitos das Mulheres — CODIM:
|. Secretaria Municipal de Ordem Publica - SEQOP;
gg Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento & Modernizagio da Gestlo-
PLAG
n. Secretaria Municipal de Urbanismo e Mobilidade Urbana - SMU.
SECAO Ill - COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
Art. 13. Compete & Comissdo de Protegfo de Dados:
I.  Elaborar orientagdes técnicas visando estabelecer a padronizaglo de boas préticas
relativas a privacidade, protego de dados e seguranga da informagéo;
Il.  Estabelecer politicas e procedimentos gerais para garanlir a preservaco de dados
pessoais em melos digitais;
lll. Promover agbes institucionais de conformidade e melhoria de processos e
procedimentos;
IV, Fomeniar a adequagio de servigos digitais 4 luz do conceito de privacy by design;
V. Desenvolver termos de uso padrfio e de privacidade,
V1. Requisitar aos orglos e entidades as informagdes pertinentes, para sua compilagéo
em um dnico relatério, caso solicitada pela autoridade nacional a publicago de relatbrios
de impacto a proteclo de dados pessoais, nos termos do artigo 32 da Lel Federal n®
13.709, de 2018;
WiIL. Orientar os érgéos da Administrag8o Direta, as autarquias e as fundactes do
Poder Executivo Municipal guanto s alteragbes que se fagam necessérias nos contratos,
convénios, parcerias e congéneres, a fim de adequé-los 4s disposigbes da Lei Federal n®
13.709, de 2018,
Art. 14. Compele aos Orgdos e entidades na qualidade de rede;
I Contribuir na execugio do mapeamento e inventario de dado, que sera consolidado e
submetido & aprovaco da Comisséo de Protecao de Dados;
Il. Identificar contratos, convénios, termos de cooperacio, acordos de resultados,
editais de licitacho e demais documentos juridicos congéneres em que se realize o
tratamento de dados ou o compartiihamento de dados pessocais para realizagio da
adequacgdo a4 LGPD;
. Verificar se todos os processos, sistemas e servigos que tratem dados pessoais e
sensiveis estio em conformidade com as politicas e normas de protecio de dados
pessoais;
V. Identificar quais agentes pablicos atuam no tratamento de dados pessoais e dados
sensiveis, de modo a que esses agentes futuramente assinem Termos de
Responsabilidade, Comprometimento;
V. ldentificar os atives organizacionais por meio dos quais se realiza o tratamento de
dados pessocais e dados sensivels;
Wl. Disseminar acs agentes pablicos, o conhecimento das poliicas e normas de
governanca digital, assim como das melhores praticas de protecio de dados pessoais;
Vil. Elaborar o Relatdrio de Impacio de Protegio de Dados, conforme exigido na LGPD,
que serd submetido @ Comissdo de Protegdo de Dados;
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Will. Gerenciar os riscos relativos ao tratamento de dados pessocais em consondncia ao
art. 4° do Decreto Municipal n® 13.425/2019 no qual estabelece 3 autoridade maxima do
drgdo ou da entidade, responsabilidades como proprietdrio ou gestor de risco:
a) assegurar que o risco seja gerenciado de acordo com a Politica de Gestao de Riscos
da Prefeitura Municipal de Niterdi;
b) monitorar os riscos ao longo do tempo, de modo a garantir que as respostas adotadas
resultem na manutencio do risco em niveis adequados, de acordo com a Politica de
Gestéio de Riscos;
c) garanlir que as informagbes adequadas sobre os riscos estejam disponiveis de forma
transparente.
Art. 15. Os drglos e as entidades podem efetuar o uso compartilhado de dados pessoais
com outros orglos e entidades plblicas para atender &s finalidades especificas de
execugdo de politicas poblicas, no 4mbito de suas atribuicbes legais, observados os
principios de proteclo de dados pessoals elencados no art. 10 deste decreto.

SECAOQ IV - RESPONSABILIDADES
Art.16. O Poder Executiva Municipal, por meio de seus drgios e entidades, nos termos da
Lel Federal n® 13.709, de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

.0 mapeamento dos dados pessoais & sensiveis existentes e dos fluxos de dados
pessoais em suas unidades,
1.0 registro dos operadores de dados pessoais e sensiveis;

lIl.A analise e gestio de riscos e incidentes;
V.0 relatério de impacto & proteclio de dados pessoais, guando solicitado.
Pardgrafo dnico. Para fins deste artigo, os Grglos e entidades deverfio cbservar as
diretrizes gerais editadas pela Comiss8o de Protecio de Dados.

SEGAQ V - DOS ENCARREGADOS
Art. 17. Os orgaos e entidades deverdc encaminhar & Comissfo de Proteglio de Dados,
no prazo de 80 (noventa) dias apds a publicagio deste Decreto, a indicagdo de pelo
menos 1 (um) encarregado & 1 (um) substituto, mediante capacitago obrigattria destes,
devendo os servidores indicados possuir o seguinte perfil minima:
a) possuir conhecimento das bases de dados, digitais e ndo digitais, existentes no drgio
ou entidade;
b) possuir acesso ao nivel estratégico do drglo ou entidade;
c) possuir disponibilidade para participar das capacitagbes que serdo indicadas;
d) possuir perfil proativo, dindmico e realizador.
Paragrafo dnico. A capacitacio cbrigatdria dos encarregados sera regulamentada por
alo normativo proprio da Comisso,
Arl. 18. S&o atribuigbes dos encarregados pela protegio de dados pessoais:
|.  Receber reclamagbes e comunicagbes dos tilulares, preslar esclarecimentos e adotar
as providéncias cabivels;
Il Enviar e receber comunicagtes da autoridade nacional de protec#c de dados e
adotar providéncias;
li. Orientar os funcionarios e os contratados da Administrago Publica Municipal a
respeito das praticas a serem tomadas em relagio & protegdo de dados pessoais;
IV. Editar procedimentos especificos para a elaboragiic dos planos de adequacio:
V. Elaborar e providenciar a publicagio dos relatérios de impacto 4 protegio de dados
pessoais previstos pelo art. 32 da Lei Federal n® 13.709, de 2018;
Vl. Providenciar, junio acs operadores de dados pessoais, medidas cabiveis para fazer
cessar violagoes & Lei Federal n® 13.709, de 2018;
VIl. Notificar a Comisséo de Protegfio de Dados caso ocorra violago de dados pessoais;
Vill. Atender & solicitacac ou apresentar as justificativas perinentes em caso de
recebimento de informe da autoridade nacional de protecio de dados;
1% Executar as demais atribuigbes estabelecidas em normas complementares.
Paragrafo Unico. Os encarregados terdo as ferramentas necessarias ao desempenho
dessas funcBes e & manutenclo dos seus conhecimentos, bem como acesso motivado a
todas as operagbes de fratamento. .
Art. 18, Na hipdtese de ocorréncia de incidente de seguranga de dados, os encarregados
dos 6rglos e entidades da Administragio Publica Municipal devem comunicar 4 ANPD.

Vi
TRANSPARENCIA, ACCOUNTABILITY E GERENCIAMENTO DE RISCOS
Art. 20. A identidade e as informagSes de contato dos encarregados devem ser divulgadas

publicamente, de forma clara e objetiva no Portal da Transparéncia, em seglio especifica
sobre tratamento de dados pessoals.
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Art. 21. Os Relatérios de Impacto de Protecdo de Dados - RIPDs elaborados pelos
encarregados serdo publicados e divulgados no Portal da Transparéncia, sempre que
forem solicitados pela Comissao de Proteg#o de Dados, priorizando a linguagem simples.
Art. 22. Os 6rgos e entidades deverdo demonstrar em seus RIPDs a adogao de medidas
eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protegdo
de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.
Art. 23. O municipio, através da CGM, realizard auditorias, conforme critérios
estabelecidos no Plano Anual de Auditorias, para avaliar a conformidade e adequacgao dos
orgéos/entidades a Lei Federal 13.709/2018 - LGPD.
§ 1° A auditoria mencionada no caput avaliard os processos de tratamento de dados
pessoais que possam gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem
como medidas, protecdes e mecanismos de mitigagio de risco.
§ 2° Compete & CGM supervisionar, coordenar e orientar a gestdo de risco no ambito do
Poder Executivo Municipal em consondncia com o artigo 2°, do Decreto Municipal n°
13.425/20189.
CAPITULO Il
ATENDIMENTO AO TITULAR DOS DADOS
Art. 24. O atendimento ao titular dos dados dar-se-a através dos canais oficials de
ouvidoria estabelecidos conforme o Decreto Municipal n® 14.219/2021, para o recebimento
das manifestagbes e pedidos oriundos do exercicio dos direitos dos titulares ou outro que
vier a substitul-lo.
§ 1° O encarregado devera adotar as providéncias para apresentar os dados solicitados
ao atendimento.
§ 2° Os dados pessoais solicitados no atendimento deverao ser entregues ao titular ou ao
seu representante legal, por meio eletrdnico protegido ou pessoalmente, garantindo
informacgdes em linguagem simples, clara, concisa e objetiva, observado o disposto na Lei
de Acesso a Informaco (Lel Federal n° 12,527, de 18 de novembro de 2011 e Lei
Municipal n® 3.084, de maio de 2014) e na Lei Geral de Protego de Dados (LGPD, Lei
Federal n® 13,709, de agosto de 2018).
CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art, 25; A adequagio das agbes & Lei Geral de Protegdo de Dados possul caréter
continuo e devera estar alinhada aos principios e diretrizes gerais referidos neste Decreto.
Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI, EM 27 DE FEVEREIRO DE 2023.
AXEL GRAEL - PREFEITO
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